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KE HOACH TU PANH GIA
|. Muc dich tw danh gia

1. Xac dinh co s0 gido duc pho thong dap img muc tiéu giao duc trong tung
giai doan; 1ap ké hoach cai tién chit luong, duy tri va nang cao chat luong cac
hoat dong cua nha truong; thong bao cong khai voi cac co quan quan 1y nha nude
va x3 hoi vé thuc trang chat luong cua nha truong; dé co quan quan 1y nha nude
danh gid, cong nhan hoic khong cong nhan co s& gido duc phd thong dat kiém
dinh chit luong gido duc.

2. Khuyén khich dau tu va huy dong cac nguén luc cho giao duc, gop phan
tao diéu kién dam bao cho nha truong khong ngimg nang cao chit lugng, hiéu qua
gi4o duc; dé co quan quan 1y nha nudc danh gia, cong nhan hoic khong cong nhan
co s gido duc phd thong dat chuan quéc gia.

1. Kiém dinh chét luong gido duc dé xac dinh chit gido duc ctia nha truong
dap tmg muc tiéu gido duc trong ting giai doan; 14p ké hoach cai tién chét luong,
duy tri va nang cao chét luong cac hoat dong cua nha truong; thong bao cong khai
vO1 cac co quan quan ly nha nudc va xa hoi vé thuc trang chat luong ctia nha
truong; dé co quan quan 1y nha nudc danh gia, cong nhan hoic khong cong nhan
co s¢ giao duc phé thong dat kiém dinh chét luong giao duc.

2. Khuyén khich dau tu va huy dong cac nguoén luc cho gido duc, gop phan
tao diéu kién dam bao cho nha truong khong ngimg nang cao chat luong, hiéu qua
gido duc; dé co quan quan ly nha nuéc danh gia, cong nhén Truong Tiéu hoc
Chiéng Noi dat kiém dinh chat luong muc d6 2 va chuan qudc gia muc d6 1.

3. Gilip nha truong nim vimg quy trinh KDCLGD va quy dinh vé tiéu
chuan danh gia chat luong gido duc cua co s& minh.

4. Ty danh gia chat luong gido duc ctia nha truong theo cac tiéu chuan danh
gia do Bo GD&DT ban hanh. Trén co sd két qua tu danh gia cua nha trudng, nha
truong dé nghi dugc cong kiém dinh chét luong murc d6 3 chuin quéc gia muc do
2.

Il. Pham vi ty danh gia

Nha truong danh gia toan bd cac hoat dong ctia nha truong theo quy dinh tai
Thong tu 17/2018/TT - BGDDT ngay 22/8/2018 cua B truong Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh vé klem dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat
chuan quoc gia ddi voi truong tiéu hoc.

I11. Cong cu tw danh gia

Hoi dong tu danh gia truong Tiéu hoc Chiéng Noi da thyc hién ty danh gia
theo quy trinh 7 budc duge quy dinh tai Thong tu 17/2018/TT - BGDDT ngay
22/8/2018 cua Bo truéng BGD&DPT ban hanh Quy dinh vé ki€ém dinh chat lugng



gido duc va cong nhan dat chuan quéc gia ddi véi truong tiéu hoc;

- Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019;

-Théng tu s6 17/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nim 2018 ctua Bo
GD&DT Ban hanh quy dinh vé KDCLGD va cong nhan dat chuan qubc gia doi
voi truong tiéu hoc;

- Vin ban s6 5932/BGDPT- KTKDCLGD ngay 28 thang 12 nim 2018 vé
viéc hudng dan TPG va danh gia ngoai co sd GD phd thong;

- Thong tu sb 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cua B
GD&DT ban hanh Piéu 18 Truong tiéu hoc;

- Thong tu s613/2020/TT-BGD&PT ngay 26/5/2020 cua Bo GD&DT vé
viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuan CSVC céc truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s, trung hoc phd théng va truong phd thong cd nhiéu cdp hoc

- Théng tu sd 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bo GD&PT vé
viéc Ban hanh Quy dinh phong hoc bd mén cua co s GD phd thong.

- Théng tu sb 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 ctia Bo truong Bo
GD&DT Ban hanh Quy dinh danh gia HS tiéu hoc; Thong tu s6 22/2016/TT-
BGDDT ngay 22/9/2016 ctia Bo truéng Bo GD&DT Sira doi, bo sung mot sé diéu
ctia Quy dinh danh gia HS tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-
BGDDT ngay 28/8/2014 ctia Bo truong Bo GD&DT; Thong tu sb 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 ctia Bo truong Bo GD&DT vé viéc ban hanh
Quy dinh danh gia HS tiéu hoc;

- Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nam 2011 cua Bo
truong BO GD&DT vé viéc ban hanh Diéu 1¢ Ban dai dién CMHS;

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nam 2014 ctia Chinh phu
vé PCGD, x6a mu chit; Thong tu 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 cua Bo
truong Bo GD&PT quy dinh vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thi tuc
kiém tra cong nhan dat chuan PCGD, x6a mu chit;

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 cua B truong Bo
GD&DT Ban hanh Quy dinh vé Chuan nghé nghiép GV co s& GD phd thong;

- Thong tu sb 14/2018/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2018 cta Bo
GD&DT Ban hanh Quy dinh vé Chuan hiéu trudng co s GD phd thong;

- Théng tu sé 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 ctia B truong Bo
GD&DT vé huong dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mic $6 luong
nguoi 1am viéc trong cac co so GD pho thong;

- Thong tu s6 19/2021/TT-BGDDT ngay 20/10/2021 cia Bo truong Bo
GD&DPT vé Quy dinh ngung hiéu luc quy dinh vé chuan trinh d6 dao tao ctia nha
gido tai mot sO thong tu do B truong B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- Théng tu s6 37/2021/TT-BGD&DT ngay 30/12/2021 Thong tu ban hanh
danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cép tiéu hoc;

- Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 21/11/2022 ciia Bo GD&PT vé
viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co so gido duc mam non va phd
thong.

- B¢ tiéu chuan Viét Nam TCVN 8793: 2011 va mdt s6 vin ban vé tiéu
chuén, k¥ thuat co6 lién quan khac.



IV. Hoi dong tw danh gia
1. Thanh phan Hji dong TPG

Hoi dong TG dugc thanh 13p theo Quyét dinh s6 95/QD-THCN ciia Higu
truong truong Ti€u hoc Chiéng Noi, Hoi dong gom c6 14 thanh vién (Danh sach

kém theo).

TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu

1 | Ha Minh Cong Hiéu trudng Chu tich hoi dong

2 | Hoang Van Tu Pho Hiéu truong Pho chi tich hoi dong

3 | BUi Xuan Thanh Phé Hiéu trudng Pho chit tich hoi dong

4 | Cam Vin Thanh Giao vién Thu ky hoi dong

5 | Cam Thi Xuong Gido vién Uy vién hoi dong

6 | Cam Vin Thom Giao vién Uy vién hoi dong

7 | Cam Vin Thuom Giao vién Uy vién hoi dong

8 | Giang A S Gi4o vién Uy vién hdi dong

9 | Ha Thi Hong Gi4o vién Uy vién hdi dong
10 | Ha Van Tap Giao vién Uy vién hoi dong
11 | Lo Thi Hang Gi4o vién Uy vién hoi dong
12 | Luong Van Phanh Giao vién Uy vién hoi dong
13 | Nguyén Thi TAm Giao vién Uy vién hdi dong
14 | Tong Thi Quynh Gi4o vién Uy vién hdi dong

2. Nhom thwr ky va cac nhom cong tac

Nhém thu ky

TT Ho va tén Chirc danh, chirc vu Nhiém vu
1 | Cam Thuy Duong Gi4o vién Thanh vién
2 | Cam Van He Gi4o vién Thanh vién
3 | Cam Vin Thanh Giao vién Truong nhom thu ky
4 | Ha Thi Hong Gi4o vién Thanh vién
5 | Ha Thi Tuyét Gi4o vién Thanh vién
6 | Lo Viét Cuong Giao vién Thanh vién
7 | Tong Thi Quynh Giao vién Thanh vién

C&c nhoém cbng tac

Nhom Ho va tén Chire danh, chure Ghi chu
Tiou chuin 1. | F@ Thi Hong Gio vién Thu thgp minh
Tb chirc va — chimg 1.5; 1'6
quén 1y nha Ha Van Tap Giao vien Thu thap minh
trudng chung 1.1; 1.2; 1.9;
1.10




Lo Thi Vui Giao vién Thu thap minh
chimg 1.3; 1.10
Luong Van Tuoi | Giao vién Thu thap minh
chung 1.7; 1.8
Tong Qudc Toan | Gido vién Thu thap minh
chimg 1.3; 1.4
Cam Vin Thiét Giao vién Thu thap minh
chung 2.1
Cam Vin Toan Giao vién Thu thap minh
chung 2.1
Ticu chudn 2. Ha Van Hai Giao vién Th:u thap minh
Can bo quan : — chimg 2.2
i gido Via Lo Viét Cuong Glao vién Thu thap minh
, i&o Vién, ,
nhan vién va . ————— chimg 2.4
hoe sinh Luong Van Kién Giao vién Thu thap minh
i ching 2.4
Luong Van Phanh | Giao vién Thu thap minh
chiing 2.3
Quang Van Nuoi | Gido vién Thu thap minh
ching 2.3
Cam Thuy Duong | Gi4o vién Thu thap minh
chting 3.6; Viét
bao céo Tiéu chuan
3.
Cam Van Thuom | Gi4o vién Thu thap minh
chirng 3.6
Ha Thi Tuyét Gio vién Tong hop sb licu
bé&o cao. Thu thap
minh ching 3.3
A 2 Lo Van Hoat Giao vién Thu thap minh
Tiéu chuan 3. :
A 1A ching 3.1
Co so vat chat g, g Giao vién Thu thap minh
va thiét bi day ,
hoc _ ching 3.5
i Lo Van Loi Gilao vién Thu thap minh
chiig 3.5
Lo Van Panh Giao vién Thu thap minh
chig 3.1
Nguyén Thi Tam | Gido vién Thu thap minh
chiing 3.6
Sung A Chua Giao vién Thu thap minh
chiing 3.4
Tong Thi Thu Giao vién Thu thap minh
chiing 3.6




Tong Van Pom Giao vién Thu thap minh
chung 3.2
Cam Van Linh Giao vién Thu thap minh
chung 4.1
Cam Vian Thom Giao vién Thu thap minh
chiig 4.1
Ticu chudn 4. Giang A S6 Giao vién Th}l thap minh
A m chiing 4.1
Quan hé gita |57em e Gido vién Thu thap minh
nha truong, ,
gia dinh va xa = chimg 4.1
hoi Lo Van Lién Glao vién Thu thap minh
' chiing 4.2
Mui Trung Hiéu Giao vién Thu thap minh
chiing 4.2
Tong Thi Quynh Giao vién Thu thap minh
chimg 4.2
Cam Thi Ngoc Gido vién Thu thap minh
Bich ching 5.3;5.4;5.5
Cam Thi Xuong | Gio vién Thu thap minh
chimg 5.1; 5.2
, Cam Van He Giao vién Thu thap minh
Ti€u chuan 5. chimg 5.3; 5.4; 5.5
Hoat dong 75 Thi Bién Giao vién Thu thap minh
gido duc va chimg 5.1; 5.2
ket qua gido 75" Thi Phin Gi&o vién Thu thap minh
duc ching 5.3; 5.4; 5.5
Lo Van Luan Giao vién Thu thap minh
chimg 5.3; 5.4; 5.5
Lo Thi Huyén Giao vién Thu thap minh
ching 5.1; 5.2

3. Phan cong thuc hién nhiém vu
a) Nhom thu ky

- Cung v6i cac thanh vién trong hoi dong tu danh gia thu thap, phan tich
cac minh ching va danh gia cac mic d§ dat dugc cua cac minh chung.

- Tong hop ké qua phan tich cac ti€u chi va tham gia cung hoi dong viét
bao cdo thong qua két qua cong tac ty danh gia.

b) Cac nhom cbng tac, ca nhan

Thu thap, xt Iy va phan tich cic minh chimg, viét phiéu danh gia timg tiéu chi.

Panh gia cac mirc dat duoc theo ting tiéu chi



Tiéu

TT chi Nhom cong tac, ca nhan chiu trach nhi¢m Ghi chu
1 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chirc va quan Iy nha trlr(mg, Tiéu
chi 1.1 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
2 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chtic va quan 1y nha trudng; Tiéu
chi 1.2 | chuin 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
3 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chtrc va quan 1y nha trudng; Tiéu
chi 1.3 | chun 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
4 Tiéu | Tiéu chuan 1. T chtrc va quan 1y nha trudng; Tiéu
chi 1.4 | chuin 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
5 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chirc va quan Iy nha trlr(mg, Tiéu
chi 1.5 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
6 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chtrc va quan 1y nha trudng; Tiéu
chi 1.6 | chuin 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
7 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chirc va quan Iy nha truong; Tiéu
chi 1.7 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
8 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chirc va quan Iy nha truong; Tiéu
chi 1.8 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
9 Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chtic va quan 1y nha trudng; Tiéu
chi 1.9 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
10 | Tiéu | Tiéu chuan 1. T6 chtrc va quan 1y nha trudong; Tiéu
chi 1.10 | chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido duc
11 Tidu Tiéu chuan 2. Can bd quan li, giao Vlen? nhan vién
chi 2.1 Vé} hoc siph; Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va
| két qua gido duc
12 Tidu Tiéu chuém 2. Cén bd quan li, gido Vién? nhan vién
chi 2.2 Vé} hoc sinh; Ti€u chuan 5. Hoat dong gido duc va
| két qua gido duc
13 | gy | TieU chuan 2. Can bd quén li, gido vién, nhan vién
chi 2.3 Va‘} hoc sinh; Ti€u chuan 5. Hoat dong gido duc va
| két qua gido duc
14 | g, |Ticu chuan 2. Can bg quan li, gido vién, nhan vién
chi 2.4 Vé} hoc siph; Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va
| két qua gido duc
15 | Tiéu | Tiéu chuin 3. Co s& vat chat va thiét bi day hoc
chi3.1
16 | Tiéu | Tiéu chuan 3. Co s& vt chat va thiét bi day hoc
chi 3.2
17 | Tiéu | Tiéu chuan 3. Co s& vt chat va thiét bi day hoc
chi 3.3
18 | Tiéu | Tiéu chuan 3. Co sd vat chat va thiét bj day hoc
chi 3.4




19 | Tiéu | Tiéu chuan 3. Co s& vt chat va thiét bi day hoc
chi 3.5

20 | Tiéu | Tiéu chuan 3. Co so vat chat va thiét bi day hoc
chi 3.6

21 Tiéu | Tiéu chuan 4. Quan hé gifta nha truong, gia dinh
chi 4.1 | vaxa hoi

22 Tiéu | Tiéu chuin 4. Quan hé giita nha trudng, gia dinh
chi 4.2 | va xa hoi

23 | Tiéu | Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido

chi 5.1 | duc

24 | Tiéu | Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido
chi5.2 | duc

25 | Tiéu | Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua gido
chi 5.3 | duc

26 Tiéu | Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua giao
chi5.4 | duc

27 Tiéu | Tiéu chuan 5. Hoat dong gido duc va két qua giao
chi5.5 | duc

V. Tap huin nghiép vu tw danh gia

1. Thoi gian - Thanh phan

a) Thot gian: Thang 9/2023.

b) Thanh phan: Hoi dong Tu danh gia
2. Noi dung, chuong trinh tap huan:

2.1. Tap huan cong tac thu thap minh chimng
Can ¢ mi minh chimg da xay dung, ra soat va bo sung thém (hodc cat bo néu
khéng dung va phu hop véi diéu kién nha truong) dé tap hop va dua vao cac hop
minh chimg dd ma hoa (khong phuc hoi minh chimg khong cé thuc).

2.2. Tap huan cong tac danh gia:
Déi chiéu vai cac tiéu chi quy dinh tai thong tu 17/2018/TT-BGD&PT va hudng
dan s6 5932/BGDDT-QLCL dé thuc hién danh gia theo quy dinh

3.3. Tap huin viét bao céo
Hudng dan s6 5932/BGDPT-QLCL ngay 28/12/2018 ciia B6 GD&PT vé viée
huéng dan ty danh gid va danh gia ngoai co so gido duc phd thong.

VI. Dy kién cac nguon lue (nhan lwe, tai chinh,...) va thoi diém cin
huy dong/cung cap

1. Cac nguon lyc can huy ddng/cung cap danh cho cac tiéu chuin, tiéu
chi Mirc 1, Mirc 2 va Mirc 3

Tiéu Tié}J Ciac ngudn luc c?&n huy déng/cung | Thoi diém huy Ghi chi
chuan | chi cap dong
1.1 | Nhom 1
1 1.2 | Nhom 1 Théang 9/2023
1.3 | Nhom 1




1.4 | Nhom 1
1.5 | Nhom 1
1.6 | Nhom 1
1.7 | Nhom 1
1.8 | Nhom 1
1.9 | Nhom 1
1.10 | Nhém 1
2.1 | Nhom 2
2 gg mgm g Théng 9/2023
2.4 | Nhom 2
3.1 | Nhém 3
3.2 | Nhém 3
3 gf’l mgm g Théng 9/2023
3.5 | Nhém 3
3.6 | Nhom 3
4 jé mgm j Théng 9/2023
5.1 | Nhém5
5.2 | Nhém 5
5 5.3 | Nhom 5 Thang 9/2023
5.4 | Nhém 5
5.5 | Nhém 5
2. Cac ngudn lwe cin huy dong/cung cap danh cho céc tiéu chi Mirc 4
-I;Is;J Cac ngudn lwe cin huy dong/cung cap Thl(:l ;h;g:l;an Ghicha
1
2
3
4
5

VII. Du kién thué chuyén gia tw vin dé giap Hoi dong trién khai TPG

Kinh phi du kién chi cho cong tac tu danh gia khoang 6 tri¢u déng, duoc
chi tr nguodn tiét kiém ngéan sach.

VIII. Lap Bang danh muc ma minh ching
1. Phén tich tiéu chi, tim minh ching

Nhom cong tac, cd nhan dugc phan cong thuc hién phan tich ti€u chi, tim
minh chung cho tung tiéu chi.

2. Dy kién cac minh ching cin thu thap



Sau khi cac nhom cong tac, ca nhan thuc hién xac dinh ndi ham, phan tich
tiéu chi tim minh ching cho ting ti€u chi; phan loai va ma hoé cidc minh chiing
thu dugc. Hoi ddng TPG thao luan cac minh chimg cho ting tiéu chi d thu thap
duoc va lap Bang danh muc ma minh chirng.

Bang danh muc ma minh chimg dugc trinh bay bang theo chiéu ngang cta
kho A4 (c6 the de riéng va sau d6 dé ¢ phan Phu luc cia bao cao TPG).

IX. Thoi gian va ngi dung hoat dong

Thaoi gian

Noi dung hoat dong

Tuin 1

1. Hop lanh dao nha truong dé thao luan duy kién cac thanh vién
Hoi dong TPG va cac van dé lién quan dén trién khai hoat dong
TDG.

2. Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong TPG.

3. Hop Ho1 déng TPG dé:

- Cong b quyet dinh thanh lap Hoi doéng TPG;

- Théao luan vé nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hoi dong
TDG; phan cong nhiém vu cu thé cho cac nhom cOng tac va ca
nhan;

- Dy kién thué chuyén gia tu van dé gitp Hoi dong TPG trién
khai hoat dong TPG (néu co);

- Dy thdo va ban hanh K& hoach TDG.

4. Phé bién K& hoach TPG dén toan thé can bo, gido vién, nhan
vién cua nha truong va cic bén lién quan.

Tuén 2

1. To chirc hoi thao/tap huan/hdi nghi vé nghiép vu TDG cho
toan thé can bo, gido vién, nhan vién cua truong va cac bén lién
quan.

2. Cac nhém cong tac, ca nhan thuc hién xac dinh nd1 ham, phan
tich tiéu chi tim minh ching cho tirng tiéu chi.

Tuén 3-5

1. Cac nhém cong tac, ca nhan thuc hién:

- Xdac dinh ndi1 ham, phan tich ti€u chi tim minh chirng cho tung
tiéu chi (tiép theo viéc tuan 2);

- Phan loai va ma hoa cac minh chiing thu duoc.

2. Hoi dong TPG thao luan cac minh chimg cho timg tiéu chi da
thu thap duogc va lap Bang danh muc ma minh ching.

3. Cac nhom chuyén trach, ca nhan viét cac Phiéu dénh gia tiéu
chi.

Tuin 6-7

Céac nhom chuyén trach, c4 nhan viét cac Phiéu danh gid tiéu chi
(tiép theo viéc tuan 3 - 5).

Tuén 8-9

Hop hoi dong TPG dé:

- Thao luan vé nhiing van dé phat sinh tir cac minh chimg thu
dugc, nhig minh chtng can thu thap bo sung va cac van dé lién
quan dén hoat dong TPG (néu co);

- Cac nhom chuyén trach, cd nhan bdo cao ndi dung cua ting




Phiéu danh gia tiéu chi v6i Hoi dong TDG;

- Chinh stra, bo sung céc ndi dung ctia Phiéu danh gia tiéu chi
(trong d6 dic biét chu ¥ dén ké hoach cai tién chat lugng);

- Thu thap, xr Iy minh ching bo sung (néu co);

- Dy thao bao cao TDG.

Tuén 10-12

Hop Hoi dong TDG dé:

- Kiém tra lai minh ching dugc sir dung trong bao cao TDG va
cac ndi dung lién quan (neu co);

- Tiép tuc chinh stra, b6 sung du thao bao cdo TPG;

- Théng qua béo cao TPG di chinh stra, bo sung;

- Cong bd du thao bao cdo TPG trong ndi bd truong;

- Thu thap cac ¥ kién déng gop du thao bao cao TPG:;

- B6 sung va hoan thién bao cao TPG sau khi ¢ cic ¥ kién gop
Yi

- Tiép tuc chinh stra, bd sung va dé xuét nhitng ké hoach cai tién
chét luong (néu co).

Tuén 13-14

1. Céc thanh vién ctia Hoi dong TDG ky tén vao danh sach trong
bado ciao TPG. Hiéu truong ky tén, dong dau va ban hanh.
2. Guti bao cao TDG va cong van trong do c¢6 ndi dung da hoan
thanh hoat dong TDG cho co quan quan ly truc tiép dé lay y klen
3. Chinh stra, b sung cac ¥ kién cua co quan quan 1y truc tiép

(néu ) co).
4. Cong bo ban bao cao TPG da hoan thién (trong ndi by nha
truong).

5. Luu tr&r bao cao TDG, cac minh ching va céc tai li¢u lién quan
theo quy dinh.

Tuén 15-16

1. T6 chire thuc hién cac ké hoach cai tién chat luong theo timg
giai doan.

2. Cap nhat lai bao cdo TPG (néu can) trude khi thuc hién viéc
dang ky PGN véi co quan c6 tham quyén.

——Ngil;fl hﬁg:D 85T Mai Som (48 b/e) Chiéng Noi, ngay 24 thang 10 niam 2023
- Phong ai Son (dé b/c); A y
- Hoi dong THG (dé th/h); P __HHI\EU TRUONG

- CB,GV,NV (& th/h);

- Luu: NT.

Minh Cong
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MC

Du kién minh chirng can thu
thap

Noi thu
thap

Nhom cbng
tac, ca
nhan thu
thap

Dy
kién
chi phi
(néu
co)

Ghi chu

01

Péi véi chi bd dang

SO Pbang vién

S6 Nghi quyét chi bo

S6 Nghi quyét chi ty

Céc quyét dinh chuan y

S0 theo doi cong van di va dén

S6 thu chi tai chinh

H¢ thong van ban cua chi bo.

BTCB

Ha Van Tap

02

Doi véi to chire cong doan

S6 cong doan vién

S6 Nghi quyét

S4c quyét dinh chuan y

S0 theo doi cong van di va dén;

H¢ thong van ban cua cong

doan...)

CTCb

Ha Thi Hong

03

Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua nha truong (do
BGH va BCH Cong doan xay
dung dya trén Quy ché thuc hién
dan chu trong cac hoat dong ctua
nha truong cua Bd GD&DT -
Quyét  dinh  04/2000/Qb-
BGD&DT ngay 01/3/2000)

Truong,
HT,
CTCb

Tong Qudc
Toan

04

HO so hoat dong cua Ban thanh
tra nhan dan
- K& hoach hoat dong.

- Bién ban kiém tra...

Ban
TTND

Ha Van Tap

05

H6 so Doan TNCS Ho6 Chi
Minh

06

Ho so' Poi TNTP Ho Chi Minh

- Danh sach doi vién;

TPT Doi

Cam Van

Thuom

11




Nhom cbng

Du

, , . . . | kien
Ma | Du kién minh chirng can thu | Noi thu tac, ca L, o
) ) . chi phi | Ghi chu
MC thap thap nhéan thu p
R (néu
thap .
co)
- Sb hoat dong;
- QP bd nhiém TPT doi;
- S6 cong tac doi...
Déi véi Hoi dong truong
- Quyét dinh cong nhan;
QA’y : gA - Truong, | Luong Van
07 | - Ké hoach hoat dong; .
. —— CTHDT Tuo1
- Bién ban hop hoi dong;
- Cac van ban cta hoi dong...
Ho so Ban dai dién cha me hoc
sinh
- Danh sach Ban dai dién Truong,
08 |-Ké hoach hoat dong; Ban Lo Thi Héng
- S6 héi hop; DDCMHS
- Hé thong van ban...
Poi v6i nha trrong
K¢é hoach thuc hién nhiém vu
nam hgc cua nha truong: .
A A A \ e A qung9 \ - 5.
09 |- K¢ hoach tong thé va cac ké Ha Vian Hai
. HT, PHT
hoach chi tiét kém theo;
- Thoi khoa biéu.
10 Bién ban hop co quan (S0 nghi | Truong, Luong Van
quyét) TKCQ Tuoi
Ho so’ quan 1y nhén su
+ Tai hd so: So yéu li lich; cac
quyét dinh tuyén dung, thuyén
chuyén, nang luong, dé bat...; vian | Truong, \ 5
: , , , . Cam Van
11 | bang, chting chi, chung nhan...; | HT, PHT, Thigt
. . i€
gidy kham stc khoe; cac giay tu GV ’

khac co lién quan...;
+ Ban ty nhan xét, danh gia xép

loai vién chirc hang nam.

12




Nhom cbng

Du

, : . . | Kkién
Ma | Du kién minh chirng can thu | Noi thu tac, ca L, o
. R . chi phi | Ghichd
MC thap thap nhéan thu p
R (néu
thap .
co)
+ Bang tong hop két qua danh gia,
xép loai GV hing nim
theo quy dinh Chudn nghé nghiép
(mdi nim hoc 01 ban; HT ky tén,
dong dau);
+ Van ban thong bao cta Phong
GD&DPT vé danh gia xép loai
Chuan HT, PHT hang nim
+ Danh sach can b¢ du nguén
Ho so hdi dong tuyén sinh:
- QP thanh lap Hoi dong TS; - Chm Thi
ruong, am Thi
12 | - Céc loai bién ban kém theo s
. — HT, PHT Xuong
- QDb giao chi tiéu nam hoc;
- DS hoc sinh duoc tuyén;
2 . R Truong, . o
13 | So dang bd 5 Léeo Thi Bién
van thu
Ho so pho cap gido duc tiéu hoc | Truong, Lo Thi
L 0 Thi
14 | - Phi€u diéu tra theo khu PHT, van .
- Huyén
- S6 PCGD thu
Ho so danh gia hoc sinh (theo
Diéu 13,15,19 Thong tu 22):
- Hoc ba
- Bang tong hop két qua danh gia
15 gido duc Tre
~Bai KT PK cudi nam RS CAm Thi
— — HT, PHT,
- S0 lién lac dién tir iy Ngoc Bich

- Ho so xét HTCTTH:
+ QD thanh 1ap HD xét

+ QD cong nhan HTCTTH

+ Danh sach

+ Bién ban

13




MC

Du kién minh chirng can thu
thap

Noi thu
thap

Nhom cbng
tac, ca
nhan thu
thap

Du
kién
chi phi
(néu
co)

Ghi chu

- Hd so nghiém thu, ban giao chat
luong HS:
+ QD thanh 1ap HD xét

+ QP cong nhan HTCTLH

+ Danh sach

+ Bién ban

16

Ho so gido duc d6i véi hoc sinh
Khuyét tat
- Danh sach HS khuyét tat

- Gidy CN HS KT

- S6 theo doi HS KT

Truong,
HT, PHT

Lo Thi Phin

17

Ho6 so kiém tra ndi bd (danh gia
CBQL, GV, NV)

+ K& hoach kiém tra ndi bo;

+S6 ghi chép sinh hoat chuyén
mon va du gio cia CBQL (co6 ghi

két qua kiém tra sau du giv);

+ SO tong hop két qua kiém tra,
danh gid GV.

Truong,
HT, PHT

Cam Van He

18

Ho so Hoi dong khoa hoc:
+QD thanh 1ap Hoi dong;

+Danh muc nghi¢m thu SKKN,
san phém khoa hoc;

+Cac san phém da duoc nghiém
thu (SKKN

Truong,
HT, PHT

Ha Thi
Tuyét

19

H6 so huéng din tip sw

20

Ho so' quin ly tai san, tai chinh:

+ S0 tai san;

- Bién ban ban giao, kiém ké tai

san hang nam;

- Bién ban thanh ly tai san;

Truong,
HT, KT

Cam Van

Thiét

14




MC

Du kién minh chirng can thu
thap

Noi thu
thap

Nhom cbng
tac, ca
nhan thu
thap

Du
kién
chi phi
(néu
co)

Ghi chu

+ Hé thong vin ban vé tai chinh;

- S6 thu, chi; hé théng hoa don,
chtng tir lién quan dén viéc quan
ly tai san, tai chinh;

- Bado cao kiém toan (néu co);

- B4o c4o quyét toan tai chinh

hang nam;

- KH phin bd ngin sach nim
2021

+ Gidy chung nhan vé quyeén su

dung dat cia nha truong;

+ Quy ché chi tiéu nodi bo;

+ Danh sach ca nhan, tap thé ting
ho tai chinh, ngudn lyc dé xay
dung co sé vat chat cho truong

(Iuu nhiéu nam)

21

Ho so quén ly thiét bi day hoc -
S6 danh muc thiét bi mua sim va

tu lam;

- K& hoach str dung thiét bi;

- S6 theo ddi muon tra TB
(Bién ban ban giao TB)

Truong,
Tb thiét bi

Tong Van

Pom

22

Ho so quan ly thu vién.
- N6i quy thu vién;

- K& hoach HDP cua thu vién;

- SO theo ddi nhédp cac loai sach,

bao, tai li€u;

- S6 theo ddi muon tra sach & thu

vién;

- Quyét dinh cta cdp co6 tham

quyén cong nhan thu vién nha

Truong,
T6 thu

vién

Cam Thuy

Duong

15




MC

Du kién minh chirng can thu
thap

Noi thu
thap

Nhom cbng
tac, ca
nhan thu
thap

Du
kién
chi phi
(néu
co)

Ghi chu

truong dat ti€u chuan thu vién
truong PT cua Bo GDDT.)

23

Ho so y té:
- S6 theo dbi stre khoé ctia hoc

sinh nha truong ;

- S6 theo d6i1 mua thuoc, cap

phat thudc y té.

NV phu
trach
Y té

Ha Thi Hong

24

Ho6 so thi dua khen thuwéng ciia
trueong:
- Trich bién ban hop HD -TBKT

vé viéc binh xét thi dua nam hoc;

- Quyét dinh cia cdp c6 tham
quyén phé duyét danh sach tap
thé, ca nhan duogc cong nhan danh
hiéu thi dua va hinh thirc khen
thuong hang nim

- QD cong nhan GV day gioi;

- H6 so ky luat (néu c6)

Truong,
Ban T

nha truong

Lo Van Luan

25

H6 so vin thu luu triv:

+ SO theo doi cong van di va dén.

+ Hé thong van ban di va dén theo
ting nam (sap xép theo thu tu cla
van ban trong s6 theo ddi cong

van di, dén)

Tong Thi
Thu

26

Tu liéu, hién vét truyén thong:
+ Anh tu liéu, video;

+ Huén chuong; Bang khen, gidy
khen ctia co quan quan 1y cap
trén v&i nha truong;

+ Giéy chung nhan don vi van
hoa..

Truong

Tong Van

Pom

16




Nhom cbng

Du

, : . . | Kkién
Ma | Du kién minh chirng can thu | Noi thu tac, ca L, o
. R . chi phi | Ghichd
MC thap thap nhéan thu p
R (néu
thap .
co)
27 Website clia tredong; cac phéan Truong Cam Vin
mém quan Iy theo quy dinh. T6 CM Thanh
Péi véi t6 chuyén mén
Ké hoach HP theo tun, thang,
28 | nim cua t6 CM (bao gbm KH
day hoc va cac HbGD) CAm Thi
Xuong
Bién ban sinh hoat t6 CM (mdi to
29 | 01 quyén)
Poi véi to vin phong
30 | KH hoat dong theo tuan, thang, | T& Vin .
- v R . . Cam Van
nam cua to van phong phong
. Thuom
(Truong)
31 Bién ban SH 6 vin phong
Doi voi gido vién
Ké hoach ca nhan (KH giao duc,
32 | giang day va cac hoat dong trong GV Cam Vin He
nam hoc)
KHBD cua gido vién (nam hoc
2022-2023 va nam hoc 2023- .
33 Léo Thi Bién
2024)
S6 Chu nhiém, Bang tong hop két L
. Lo Viét
34 | qua gido duc .
Lo . e Cuong
(Bo61 véi GV chu nhiém);
35 S6 ghi chép sinh hoat chuyén Cam Thi
mon va du gio Xuong

17




DANH MUC THONG TIN MINH CHUNG

. . Noi luvu
Ma R L. ) Thoi gian . .
Thong tin minh ching . . trir/nguoi
MC liru trir L
quan ly
Poi véi chi by ding
Hb so chi bo theo quy dinh ctia Pang ty cip trén | Tir nim hoc
o1 (s6 Dang vién; s6 Nghi quyét chi bd, chi uy; cac | 2019- 2020 Bi thu
quyét dinh chuan y; s6 theo ddi cong van di va| dén nam chi bo
dén; hé théng van ban cia chi bo...) 2023-2024
Poi véi to chire cong doan
Hb so cong doan theo quy dinh ctia cong doan cap | Tir nim hoc
02 trén (s6 cong doan vién; s6 Nghi quyét; cac quyét 3919:2020 CICP
: 22 . A . 4\ 24 1A |dEnnam
d;I}h chuan y; s6 theo doi cong van di va dén; hé 2023-2024
thong van ban cua cong doan...)
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia | Ttr nam hoc
nha truong (do BGH va BCH Cong doan xay 2919:2020
dune d . hé thie hidn dan cha dén nam
03 Ll_rng ua tAren (%uy C ‘e t 1,\1:0 1¢}1 a1;1 chu trong | 59939024 HT, CTCD
cac hoat dong cua nha truong cua BO GD&DT -
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay
01/3/2000)
N ., | Tir nam hoc
04 HO so hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan (k€ | o919- 2020 Truong Ban
hoach hoat dong, bién ban kiém tra...) dén nam TTND
2023-2024
Déi véi Doan TNCS Ho Chi Minh
05
Po6i voi Poi TNTP Ho Chi Minh
Tur nam hoc
HO so ddi TN (danh sach doi vién; danh sach sao | Tir nam hoc
06 |nhi dong; so hoat dong; quyét dinh bo nhiém | 2019- 2020
Tong PT ddi; so cong tac doi...) dén nam
2023-2024

Poi véi Hoi dong truomg

18




Noi lvu

Ma . ] Thoi gian . .
Thong tin minh chirng . . trir/nguwoi
MC liru trir L
quan ly
. o . O A . Tt ndm hoc
Ho6 so Hoi dong truong (Quyét dinh cong nhéan; 2019- 2020
07 | Ké hoach hoat dong; Bién ban hop hdi déng; cac P Chu tich HPT
. dén nam
van ban cua hoi dong...)
2023-2024
Poi véi Ban dai dién cha me hoc sinh
N o | Tunam hoc
Ho6 so ban dai di¢n CMHS (Danh sach Ban dai i
g A < o 2019- 2020 | Trudng ban
08 | dién: ké hoach hoat dong; s6 hoi hop; hé thong L
dén ndm DDCMHS
van ban..)
2023-2024
Poi v6i nha truomg
, , ) Tur nam hoc
K¢ hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cua nha
) . . . .| 2019- 2020
09 |truong (bao gom ké hoach tong thé va cac ke dén i HT, PHT
. . én nam
hoach chi tiét kém theo; Tho1 khoa bi€u)
2023-2024
Tur nam hoc
. . , . 2019- 2020 )
10 | Bién ban hop co quan (s6 nghi quyét) O Thu ky
dén ndm
2023-2024
H6 so quan 1y nhan su
+ TUi ho so: So yéu li lich; cac quyét dinh tuyén
dung, thuyén chuyén, nang luong, dé bat...; vin
bang, chtng chi, ching nhan...; gidy kham strc
khoe; cac gidy tir khac c6 lién quan...; .
.z o Tur nam hoc
+ Ban tu nhan xét, danh gia xép loai vién churc
. 2019- 2020
11 | hang nam. P HT, PHT
+ Bang téng hop két qua danh gid, xép loai GV | _Co" M
8 Tong ep ¢ 4 St XEp 108 2023-2024

hang nam theo quy dinh Chuan nghé nghiép (mdi
nam hoc 01 ban; HT ky tén, dong dau);
+ Vin ban thong bao ctia Phong GD&DT vé danh
gia xép loai Chuan HT, PHT hang nim

+ Danh sach can bd du nguén

19




Noi lvu

Ma . ] Thoi gian . .
Thong tin minh chirng . . trir/nguwoi
MC liru trir L
quan ly
A a2 . L ... .| Tundm hoc
Ho so hoi dong tuyén sinh (Quyét dinh thanh 1ap Hoi 2019- 2020
12 | dong TS; Quyét dinh giao chi tiéu nam hoc; Danh dén i HT, PHT
. én nam
sach hoc sinh dugc tuyén; cac loai bién ban kém theo)
2023-2024
Tur nam hoc
. A 2019- 2020 Van
13 | SO dang bd L. .
dén nam thu/Truong
2023-2024
Tur nam hoc
\ P » 2019- 2020 Vian
14 | HO so pho cap gido duc tiéu hoc O .
dén nam thu/Truong
2023-2024
N _ ) N Tur nam hoc
HO so danh gid hoc sinh ( theo Biéu 13,15,19
15 2019- 2020 PHT
Thong tu 30) .
dén nay
Tur nam hoc
. . o , . 2019- 2020
16 | HO6 so giao duc doi voi hoc sinh khuyét tat L. PHT
dén nam
2023-2024
Hb so kiém tra ndi bo (danh gia CBQL, GV, NV)
+ K& hoach kiém tra ndi bo (tich hop trong ké | T nam hoc
hoach thuc hién nhiém vu nam hoc); 2019- 2020
17 . . , : HT/PHT
+ S6 ghi chép sinh hoat chuyén moén va du gio | dén nam
ctia CBQL (c6 ghi két qua kiém tra sau du gid); | 2023-2024
+ S6 tong hop két qua kiém tra, danh gia GV.
Hb so Hoi dong khoa hoc (Quyét dinh thanh 1ap | Tir nim hoc
Hoi déng; Danh muyc nghi¢ém thu SKKN, san | 2019- 2020
18 : . , . HT/PHT
pham khoa hoc; cac san pham da dugc nghi¢ém | dén nam
thu) 2023-2024
19 Hb so hudng dan tap su (Quyét dinh ctia HT cir

CB, GV hudng dan tap su; cac ho so lién quan...)

20




Noi lvu

Ma . ] Thoi gian . .
Thong tin minh chirng . . trir/nguwoi
MC liru trir L
quan ly
Hb so quan 1y tai san, tai chinh:
+ S tai san; bién ban ban giao, kiém ké tai san
hang nam; bién ban thanh 1y tai san;
+ Hé théng van ban vé tai chinh; s6 thu, chi; hé
thong hoa don, chimg tir lién quan dén viéc quan |
e e e 1, ., .z . p Tt nam hoc
1y tai san, tai chinh; bado c4do ki€m toan (n€u co);
o K s 2019- 2020 X
20 | bao céo quyét toan tai chinh hang nam; .. K¢ toan
A . A oA A o A oo \ dén nam
+ Gidy chiing nhan vé quyén sur dung dat cua nha
. 2023-2024
truong;
+ Quy ché chi tiéu ndi bo;
+ Danh sach c4 nhan, tap thé ung ho tai chinh,
nguodn luc dé xay duyng CSVC cho truong ( luu
nhiéu nam)
H6 so quan 1y thiét bi day hoc (S6 danh myc thiét | Tir nim hoc
’1 bi mua sam va tu lam; ké hoach sir dung thiét bi; | 2019- 2020 | PHT, nhan
S6 theo ddi muon tra thiét bi, so nhat ky hoat dong |  dén nam vién thiét bi
ctia khdi phong phuc vu hoc tap) 2023-2024
Hb so quan 1y thu vién (Noi quy thu vién; ké
hoach hoat dong cta thu vién; S6 theo ddi nhap | T ndm hoc
99 cac loai sach, béo, tai liéu; S6 theo ddi muon tra | 2019- 2020 PHT, nhan
sach o thu vién; Quyét dinh ctia cip c6 tham | dén nim vién thu vién
quyén coéng nhan thu vién nha trudong dat tiéu | 2023-2024
chuan thu vién truong pho thong cia Bo GDPT.)
\ Lo o o , .| Turnam hoc
Ho so 'y t€ (S0 theo doi strc khoé cua hoc sinh nha L
. . . R ) . 2019- 2020 | Nhanviény
23 | truong ; SO theo doi mua thudc, cap phat thudc y .. p
p dén nam te
te)
2023-2024
Ho6 so thi dua khen thuéng cia truong (trich bién | Tir nam hoc
ban hop Hoi dong TPKT vé viéc binh xét thi dua | 2019- 2020
24 | A A R HT/CTCD
nam hoc; quyét dinh cua cap c6 tham quyén phé | dén nam
duy¢t danh sach tap thé, c4 nhan duoc cong nhan | 2023-2024
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Noi lvu

Ma . ] Thoi gian . .
MC Thong tin minh chirng g tri trir/nguwoi
quan ly
danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudéng hing
nam, QD cong nhan gido vién day gioi);
Ho so van thu luu trit: Tur nam hoc
_— SO theo ddi cong vin di,; , 201,9- 2020 Vin
- SO theo doi1 cong van dén va toan bd hé thong dén ndm thu/Truong
vin ban di va dén theo timg nim 2023-2024
Tu liéu, hién vat truyén thong:
+ Anh tu liéu, video;
26 | + Huan chuong; Bang khen, gidy khen cia co Phong hop
quan quan 1y cip trén v6i nha truong; Gidy
chirng nhan don vi van hoa...
07 Website ctia truong (néu cd); cac phan mém Cam Vin
quan ly theo quy dinh. Thanh
Pdi v6i to chuyén mon
Tur nam hoc
28 Ké hoa_‘lch HP theo tun, thang, nam cua tb CM 201,9- 2020 TTCM
(bao gbm KH day hoc va cac HDGD) dén ndm
2023-2024
Tt nam hoc
, , . .. 2 . 2019- 2020
29 | Bién ban sinh hoat t6 CM (mo1i t6 01 quyén) . TTCM
dén ndm
2023-2024
Poi voi to Vin phong
Tur nam hoc
. . . 2019- 2020
30 | Ké hoach HD theo tuan, thang, nam cua t6 VP . TTVP/Truong
dén ndm
2023-2024
Tt nam hoc
: . . 2019- 2020
31 | Bién ban sinh hoat t6 VP L. TTVP/Truong
dén ndm
2023-2024
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